Na osnovu ¢lana 46. stav 2. Zakona o srednjem obrazovanju (,,Sluzbene Novine Kantona
Sarajevo" broj: 10/04 i 34/07), Clana 165., a u vezi sa ¢lanom 234. Pravila Javne ustanove
MjeSovite srednje elektrotehnicke Skole SaraJevo Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana
18.02.2009. godine donio je

PRAVILA
o kuénom redu

I- OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Opce odredbe)

Pravilima o ku¢nom redu (u daljem tekstu: ova Pravila) u Javnoj ustanovi MjeSovitoj
srednjoj elektrotehnlckOJ Skoli u Sarajevu (u daljem tekstu: Skoli), uspostavljaju se
standardi ponasanJa zaposlenika i ucenika Skole u obavljanju njihovih duznosti, kao i lica
koja posjecuju Skolu-gosti Skole.
Ovim Pravillima ureduju se:

- radno vrijeme Skole,

- trajanje nastavnih sati i odmora,

- radno vrijeme direktora i ostalih zaposlenika koji nisu u nastavhom procesu,

- radno vrijeme biblioteke, sekretarijata, finansijsko racunovodstvene sluzbe,

- otvaranje i zatvaranje Skolske zgrade i drugih prostorija,

- koristenje kabineta, ucionica, sale i drugih prostorija u Skoli,

- pravila ophodenja ucenika u Skoli,

- ponasanje i duznosti dezurnih ucenika,

- oblacenje ucenika,odnos prema imovini,nacin informisanija,

- pravila ophodenja/obaveze nastavnika, duZnosti deZurnog profesora,

zaposlenika i gosti u Skoli,
- primjena mjera zastite na radu i zastite od pozara i y
- ostala pitanja koja obezbjeduju uvjete za rad disciplinu u Skoli.

Clan 2.
Na pocetku Skolske godine ucenici se upoznaju sa pravima i obavezama odnosno
duznostima ucenika propisanih Zakonom o srednjoj Skoli, Pravilima Skole, Pravilima o
kuénom redu i drugim propisima koji su bitni za pravilan odgoj i obrazovanje ucenika,
funkcioniranje i rad ove ustanove.
U svrhu toga, a u skladu sa finansijskim mogucnostima Skole, moze se Stampati posebna
brosura ,Vodi¢ za ucenike" koji se urucuje ucenicima prilikom upisa u prvi razred.

Clan 3.

Zaposlenici, ucenici Skole i sve druge osobe koje borave po bilo kom osnovu u
prostorijama Skole duzni su se pridrzavati Pravila o ku¢nom redu.
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II - OPCI PODACI O SKOLI I OBILJEZJA

Clan 4. .
(Opci podaci o Skoli)

Skola je javna ustanova koja obavlja tj. Cija je djelatnost srednje obrazovanje i odgoj
ucenika/ucenica (u daljem tekstu: ucenika) normalnog psihickog i tjelesnog razvoja, a pod
odredenim uvjetima mogu se u redovno obrazovanje ukljuciti i ucenici sa posebnim
obrazovnim potrebama na principu integriranog obrazovanja.

Skola ima status redovne srednje Skole.

Skola je javna ustanova u drzavnoj svojini i posluje pod nazivom Javna ustanova MjeSovita
srednja elektrotehnlcka Skola Sarajevo.

Skraceni naziv Skole je «M.S.E.S. Sarajevo».

Sjediste Skole je u Sarajevu ul. Safeta Za]ke 2.

Dan Skole je 17 maj i obiljezava se svecano kroz javne, kulturne i sportske aktivnosti.

Obrazovno-odgojni ciljevi definirani su Zakonom o srednjem obrazovanju Kantona
Sarajevo, Pravilima Skole i ovim Pravilima o ku¢nom redu.

Clan 5.
Skolska godina traje od 01. septembra tekuce godine i traje do 31. avgusta naredne
kalendarske godine.
Nastava u prvom polugodistu pocinje prvog radnog dana u septembru i zavrSava se nakon
navrSenih 17 nastavnih sedmica.
Zimski odmor za ucenike traje Cetiri sedmice i koristi se nakon zavrSetka prvog
polugodista.
Nastava u drugom polugodiStu pocinje poslije zimskog odmora i zavrSava se nakon 18
nastavnih sedmica, odnosno 13 nastavnih sedmica za ucenike zavrsnih razreda.

Clan6. _
(Glavna obiljezja Skole)

Glavna obiljezja Skole su:

- znak Skole-logo i

- vizija/slogan Skole

«Biti najbolja skola u BiH u oblasti racunarstva i informatike,
telekomunikacija, elektronike, automatike i audio vizuelne tehnike».

Clan 7.
(Radno vrijeme Skole, trajanje nastavnih sati i odmora)

Skola organizira redovnu nastavu u petodnevnoj radnoj sedmici. Radno vrijeme Skole se
podudara sa organizacijom redovne nastave.

Nastava u Skoli se odvija u dvije smjene. Nastava u Skoli pocinje u 8 sati, a zavr$ava u
19,30 sati.

Nastavni Cas/sat traje 45 minuta. Ukupno opterecenje ucenika u nastavi iznosi do sedam
¢asova dnevno, odnosno maksimalno 35 sati sedmicno. 5
Raspored Casova i odmora izmedu Casova utvrduje se godiSnjim programom rada Skole.



Clan 8.
(Radno vrijeme direktora i ostalih zaposlenika koji nisu u nastavhom procesu)

Puno radno vrijeme direktora i ostalih zaposlenika koji nisu u nastavhom procesu traje 40
sati sedmicno i realizuje se u okviru petodnevne radne sedmice od ponedijeljka do petka.
Puno dnevno radno vrijeme zaposlenika iznosi 8 sati.

Dnevni raspored i trajanje radnog vremena u skladu sa specifinostima obrazovno-
odgojnog procesa i racionalne iskoristenosti kapaciteta, utvrduje se odlukom direktora i
godisnjim programom rada Skole koji donosi organ upravljana Skole.

Clan 9.
(Radno vrijeme biblioteke, sekretarijata i finansijsko racunovodstvene sluzbe)

Trajanje i dnevni raspored radnog vremena biblioteke i strucnih sluzbi Skole (rad sa
ucenicima i strankama) utvrden odlukom direktora Skole, nalazi se istaknut na ulaznim
vratima prostorija u kojima se ti poslovi obavljaju.

€lan 10.
(Otvaranje i zatvaranje skolske zgrade i meduprolaza)

Za vrijeme trajanja nastavne godine u radne dane, ucenici se koriste ulazom na sjevero
zapadnoj strani zgrade u vremenu od 07,50 do 19,40 sati. Ulaz koriste iskljucivo ucenici
ove Skole.

Zaposlenici i druga lica koja dolaze u Skolu koriste se ulazom na istocnoj strani zgrade
(glavni ulaz). 5

Kontrolu ulaska i izlaska, otvaranje i zatvaranje ulaznih vrata zgrade Skole (oba ulaza) u
vrijeme trajanja nastave obavljaju zaduzena/ovlastena lica tj. dezurni ucenici pod
nadzorom dezurnog profesora, domara odnosno no¢nog Cuvara, a po uputama i
instrukcijama koje daje direktor Skole.

U vrijeme kad u Skoli nema nastave, koristi se iskljucivo glavni ulaz, a kontrolu lica,
dopustenje, otvaranje i zatvaranje obavljaju domar odnosno noc¢ni Cuvar.

Clan 11.

U prizemlju zgrade nalazi se prolaz koji povezuje glavnu zgradi sa bo¢nim krilom zgrade u
kojem su smjestene: laboratorije, kabineti, kancelarije, prostorije za izvodenje
vannastavnih aktivnosti-sekcije, arhiva Skole i sl. (u daljem tekstu : meduprolaz). Koriste
ga zaposlenici i uCenici Skole namjenski uz obavezu redovnog zaklju¢avanja. Meduprolaz
se ne smije ostavljati otklju¢an. Otkljucavanje i zakljuCavanje vrSe profesori, domari,
radnice na odrzavanju higijene-Cistacice i druga lica koja su po nalogu direktora zaduzili
kljuc.

UcCenici koriste meduprolaz ogranizovano i iskljuivo u pratnji predmetnog profesora-
nastavnika ili drugog ovlastenog lica kome je klju¢ dat na raspolaganije.

Clan 12.
(Otvaranje i zatvaranje kabineta, ucionica i drugih prostorija)

U Skoli je organizirana kabinetska/ucionicka nastava. Otvaranje i zatvaranje kabineta,
ucionica, svlacionica i sale za tjelesni i zdravstveni odgoj vrSi predmetni profesor



nastavnik ili drugo ovlasteno lice najkasnije 5-10 minuta prije pocetka, odnosno nakon
zavrSetka Casa. .
Clan 13. .
(Koristenje kabineta, ucionica, sale i drugih prostorija u Skoli)

Kabineti, ucionice, sala i druge prostorije u Skoli, koriste se namjenski i prema tacno
utvrdenom rasporedu.

Ucenici ulaze u kabinete-ucionice najkasnije pet minuta prije oglasavanja zvona za pocetak
Casa. Ucenici su duzni na nastavu dolaziti na vrijeme. U toku Skolskog ¢asa, ucenici mogu
izlaziti samo u slu¢aju neophodne potrebe i uz odobrenje profesora/nastavnika.

III - PRAVILA OPHODENJA UCENIKA

1. Prisustvovanje nastavi

Clan 14.
Prisustvovanje nastavi i drugim Skolskim aktivnostima za ucenike je obavezno. Uclenici su
duzni dodi na nastavu na vrijeme.

Clan 15.
U Skoli je organizirana kabinetska-ucioni¢ka nastava. Nastavni proces pocinje ujutro u 8.00
sati za uCenike prve smjene, u 13,25 sati za uCenike druge smjene i odvija se prema
dnevnom rezimu i rasporedu rada koji utvrduje direktor Skole.
Ucenici u Skolsku zgradu ulaze na glavni ulaz.
Glavni ulaz se nakon naznacenog vremena zakljucava.

Clan 16.
UCenici ulaze u kabinete - ucionice, nakasnije pet minuta prije oglasavanja zvona za
pocetak Casa.

Clan 17.
UcCenici su obavezni pripremiti se za nastavu i sa sobom donijeti odgovarajuce udzbenike,
pribor i opremu neophodnu za rad.
Ukoliko ucenici nemaju Cas, vrileme do sljede¢eg Casa provode u Skolskoj biblioteci ili
Skolskom dvoristu.

Clan 18.
U toku ¢asa ucenici su duzni pazljivo pratiti predavanja i aktivno ucestvovati u nastavhom
procesu.

Clan 19.
Prilikom ulaska nastavnika ili drugog zaposlenika Skole u kabinet - ucionicu, uéenici ustaju
u znak postovanja.

Clan 20.
U toku Skolskog Casa, ucenici mogu izlaziti iz kabineta - ucionice samo uz odobrenje
nastavnika. Nastavnik dozvoljava da ucenik izade sa Casa samo u slucaju neophodne
potrebe. Nastavnik ne moZe u toku Casa slati ucenika po odjeljensku knjigu ili mu davati
druge zadatke.



2. Kasnjenje, izostanci, odsustva

Clan 21.
U slucaju kasnjenja na nastavu, ucenik se moze ukljuciti u proces nastave samo na
pocetku narednog ¢asa. O pravdanju izostanaka sa Casa, u slucaju iz prethodnog stava,
odlucuje razrednik.

Clan 22.
Ukoliko nastavnik ne dode na cas, ucenici ¢ekaju u kabinetu - ucionici pet minuta, zatim
redar o odsutnosti nastavnika izvjeStava pomocnika direktora, koji preduzima dalje radnje.

Clan 23.
Odsustva ucenika sa nastave, odobravanje i posljedice izostanaka regulirani su detaljnije
Pravilima Skole.

3. Pauze

Clan 24.
Po zavrSetku Casa ucenici tiho izlaze iz kabineta — ucionice i prelaze u drugi kabinet —
ucionicu, prema rasporedu casova.
U toku pauze redar je obavezan ocistiti tablu, otvoriti prozore i upozoriti ostale ucenike da
postivaju red u prostoriji.
UCenici su obavezni kretati se stubiStem i hodnicima iskljucivo desnom stranom.

Clan 25.
U slobodnom dijelu pauza ucenicima su na raspolaganju Skolska biblioteka, sekretarijat
Skole ili druzenje u dvoristu Skole.
Skolska biblioteka i sekretarijat za vrijeme pauze ucenika su otvoreni.
Ucenici mogu boraviti i u sportskoj sali samo u prisustvu nastavnika sporta, a u kabinetu
informatike samo u prisustvu nastavnika informatike.

4. Ponasanje i dezurstva ucenika

Clan 26.
Ucenik je duZan u prostorijama Skole se ponasati primjerno i uredno izvr$avati svoje
obaveze. Njegov odnos prema nastavnicima, zaposlenicima i ostalim ucenicima, treba biti
pozitivan.
I izvan Skole (na javnim mjestima) ucenik je duzan ponasati se primjerno, Cuvati licni
ugled, ugled Skole, Osnivaca i sluziti kao primjer u sredini u kojoj boravi i Zivi.

Clan 27.
Kad kao predstavnik Skole ucenik udestvuje na takmicenjima, sportskim igrama i drugim
manifestacijama, duZan je to Ciniti sa najviSe truda, zalaganja i ponosa, Cuvajuci svoj i
ugled Skole. UceSce na takmiCenjima smatra se obavezom za sve odabrane ucenike.
U situacijama iz prethodnog stava ucenik nosi obiljeZja Skole (akreditacija).

Clan 28.
Ucenik Skole se ne smije koristiti laZzima, grubostima, prevarama ili drugim neprimjerenim
radnjama i postupcima, niti izbjegavati svoje obaveze vezane za rad Skole.



Clan 29.
U prostorije Skole nije dozvoljeno unogenje, niti konzumiranje alkohola, duhana i/ili drugih
opojnih sredstava, kao i sredstava kojima se moze povrijediti ili dovesti u opasnost Zivot ili
sigurnost druge osobe ili prouzrokovati materijalna Steta.
Ucenicima nisu u prostorijama Skole dozvoljene igre na srecu, kladenije ili slicno.

Clan 30.
Ucenici konzumiraju hranu i napitke u jednom od $kolskih bifea u i ispred Skole, nakon
¢ega otpatke ostavljaju u korpe predvidene za tu namjenu.

Clan 31.
Udenici ne mogu napustati zgradu Skole u tokom nastave, niti u pauzama izlaziti van
Skolske zgrade, osim u slucaju ako se to radi organizirano i u pratnji nastavnika, ili uz
posebno odobrenje direktora ili pomocnika direktora.

Clan 32.
Najkasnije 15 munita po zavrSetku nastave ucenici trebaju napustiti Skolsku zgradu.
U izuzetnim slucajevima i uz posebno pismeno odobrenje direktora ucenici mogu boraviti u
Skoli i nakon ovog vremena.

Clan 33.
Udenici ne mogu u zgradu Skole bez odobrenja ovlastene osobe uvoditi u¢enike drugih
Skola niti druge osobe.

Clan 34.

Dezurni ucenik moze biti svaki ucenik kojeg odredi razrednik.

Dezurne ucenike uz saglasnost ucenika odreduje razrednik.

U svakoj smjeni, deZuraju istovremeno po dva ucenika u skladu i prema unaprijed
utvrdenom rasporedu po odjeljenjima.

Dezurni ucenici su obavezni da se ponasaju u skladu sa pravilima Skole, odlukama organa
Skole, uputstvu i instrukcijama odgovornih lica i da svoju duznost obavljaju savjesno i
odgovorno.

Raspored dezurnih ucenika se mora postivati, a ukoliko dode do nekih izmjena na vrijeme
treba upoznati dezurnog profesora i razrednika.

Dezurni ucenici su narocito u obavezi otvarati/otkljucavati i zatvarati/zakljuCavati ulazna
vrata, ljubazno pozdraviti, od posjetioca uzeti identifikacioni dokument, zadrzati ga i isti
vratiti kad napusta zgradu, posjetioca najaviti, nakon odobrenja dopratiti do lica koje
posjecuje i sl.

Dezurni ucenik u posebnoj knjizi evidentira licne podatke posjetioca, vrijeme ulaska,
izlaska, razloge posjete i ime osobe koju je lice posjetilo.

5. Oblacenje ucenika

Clan 35.
Udenici su obavezni da u Skolu dolaze uredno obuceni, Cisti i ispeglani, u odjeéi koja je
primjerena njihovom uzrastu.
Kosa ucenika mora biti Cista i uredno pocesljana, a ako je duga kosa mora biti povezana,
kako kod djevojaka tako i kod momaka.



Obuca ucenika mora biti primjerena uzrastu, uglavnom ravna kozna ili sportska obuca,
Cista i uredna.

Na nastavi koja se odvija u sportskoj sali ucenik je obavezan nositi odgovarajucu sportsku
opremu: Sorc ili trenerku, majicu i sportske tene.

Predmetni nastavnik je obavezan odstraniti sa nastave ucenika koji nije obucen, obuven i
ocesljan kako je u prethodnom tekstu ovog ¢lana definirano.

6. Odnos prema imovini

Clan 36.
Ucenicima Skole tokom nastave su na raspolaganju najsavremenija nastavna sredstva i
oprema, kabineti, ucionice, laboratorije, sportska sala i drugi uredeni prostori.
Za vrijeme boravka u Skoli o ucenicima se brine nastavno i drugo stru¢no osoblje koje
sposobnost ucenika, njihovu nadarenost i talenat znaju prepoznati, pratiti, unaprijediti i
usmijeriti ka uspjehu i za dobrobit ucenika.

Zato su ucenici Skole duzni:

- savjesno, uz najvecu paznju i odgovornost, koristiti i Cuvati nastavna sredstva, knjige,
opremu i drugu Skolsku imovinu, da bi se i slijede¢e generacije njome koristile;

- Skolske udzbenike i knjige koje koriste tokom Skolske godine, po preuzimanju, zastititi
od ostecenja (umotati u papir ili drugi okvir, ne pisati po udzbenicima) i vratiti ih, u
propisanom roku, u stanju u kakvom su preuzeti;

- muzickim uredajima mogu rukovati samo za to ovlasteni ucenici;

- brinuti se o higijeni prostora u kojima borave, okolini zgrade - dvoristu;

- Stititi imovinu Skole;

- obavijestiti razrednika ili predmetnog nastavnika o eventualnom ostecenju ili nestanku
opreme; 5

- svaku Stetu koju prouzrokuju na imovini Skole, namjerno ili nepaznjom, nadoknaditi
prema opstim pravilima o naknadi Stete.

7. Nacini informiranja

Clan 37.
Sluzbena obavjedtenja koja se odnose na sve ucenike Skole plasiraju se putem $kolskog
razglasa. Ostala vazna obavjesStenja oglasavaju se na oglasnoj ploci kod ulaza.
Ucenicima se preporucuje da paZzljivo saslusaju sve informacije koje se plasiraju putem
Skolskog razglasa, kao i da procitaju sve informacije na oglasnoj plodi.

Clan 38.
Ucenicima Skole, njihovim roditeljima, odnosno starateljima je omoguéeno da svoja
zapazanja i prijedloge za poboljSanje uslova i unapredenje nastave, ili druge prijedloge
kojima mogu doprinijeti boljem radu i organizaciji Zivota u Skoli, iznesu pismeno i predaju
u sekretarijat Skole ili ubace u posebno, za tu namjenu predvideno sanduce.
Anonimni prijedlozi i primjedbe iz prethodnog stava nece se razmatrati.
Prijedlozi ucenika i roditelja mogu biti upuceni i na kancelariju direktora Skole.

Clan 39.
Komunikacija izmedu uprave Skole i uéenika i obratno ostvaruje se preko razrednika,
pomocnika direktora, pedagoga-psihologa i psihologa Skole.



8. Novac, vrijednosti, izgubljena i nadena imovina ucenika

Clan 40.
U Skolu ne treba donositi vrijedni nakit, vece koli¢ine novca, skupe mobitele niti druge
vrijedne predmete.
Skola ne odgovara za imovinu ucenika koji postupaju suprotno odredbi iz prethodnog
stava. .

Clan 41.
Sve nadene stvari ili novac ucenici su duzni predati razredniku ili dezurnom profesoru.
Nadene stvari dezurni profesor, razrednik ili drugi zaposlenik predaje sekretaru Skole koji
ih, uz pismenu zabiljesku, preuzima i vraca vlasniku.
Osoba koja preuzme izgubljenu stvar ili novac odgovara za tacnost podataka koje je dao
sekretaru u pogledu vlasnistva preuzete stvari ili novca.
Lazno predstavljanje iz prethodnog stava, predstavlja tezu povredu ucenicke duznosti,
odnosno radne duznosti.

IV - PRAVILA OPHODENJA ZAPOSLENIKA

Clan 42.
(Opca pravila)

Zaposlenici Skole duzni su podtivati sve standarde ponaSanja koje organi Skole propisu.
Svojim ponasanjem oni ¢e uvijek stititi ugled Skole.

Zaposlenici Skole narodito: )

- su duzni postivati i dosljedno sprovoditi odluke organa Skole,

- u svom radu iskljucit ¢e bilo kakvu pristrasnost prema drugom i drugacijem

(vjeroispovijesti, naciji, politickoj ideologijii, rasi, spolu i drugim mogucim

predrasudama),

- ne smiju govoriti protiv licnosti,

- ne smiju koristiti izraze i rijeCi koje mogu vrijedati drugoga i drugacijeg, izraze
ili njihove sinonime koji vrijedaju ljudsko dostojanstvo i narusavaju dignitet ustanove, te
poticu na mrznju i nasilje,

- razgovor u hodniku ne smije biti toliko glasan da se njime ometa tok odrzavanja
nastave, rad sluzbi ili tok sjednica organa Skole,

- na drugim javnim mjestima gdje ucestvuju kao izabrani predstavnici, zaposlenici
¢e nastojati na najbolji nacin prezentirati Skolu,

- nece obavljati svoje duznosti ni koristiti njihove prednosti s ciljem ostvarivanja
vlastitih direktnih ili indirektnih interesa.

1. Obaveze profesora/nastavnika

Clan 43.
1. Profesor/nastavnik je duZan dod¢i u Skolu, najmanje 10 minuta prije pocetka
nastave, a u kabinet -ucionicu je duzan uci prije zvona za pocetak Casa;
2. Ukoliko je sprijeCen doc¢i na posao, profesor/nastavnik je duzan obavijestiti
pomocnika direktora ili dezurnog nastavnika, najkasnije dan ranije, kako bi se na
vrijeme osigurala odgovarajuca, po mogucnosti stru¢na zamjena;

8



Profesor/nastavnik je duzan pripremiti se za nastavu, pravovremeno osigurati
potrebna ucila i izvrsiti druge pripreme neophodne za realiziranje Casa;
Profesor/nastavnik duzi nastavna sredstva i opremu u kabinetu - ucionici u kojoj
radi i za ta sredstva i opremu je materijalno odgovoran. U slu¢aju nestanka ili
oStecenja zaduzene imovine, nastalih njegovom greskom ili postupkom ucenika koji
se mogao sprijeciti, nastavnik je duzan nadoknaditi nastalu Stetu;

Svojim radom, ponasSanjem i oblaenjem profesor/nastavnik mora biti uzor
u€enicima (u ucionici, na izletu, na putovanjima, u pozoristu, u kinu, kao i na
svakom drugom mjestu u kome borave zajedno);

Profesor/nastavnik mora voditi racuna o li¢noj higijeni, higijeni usta, frizuri i stilu
odijevanja;

Profesori/nastavnici su obavezni da na radnom mjestu nose odgovarajucu odjecu,
primjerenu zvanju nastavnika - odgajatelja i to:

Profesorima/nastavnicima se preporucuje:

a. odijelo i odgovarajuca kosulja i obuca,
b. u toplijim vremenskim uvjetima: pantalone i koSulja kratkih rukava i
odgovarajuéa obuca (ne bez ¢arapa).

Profesoricama/nastavnicama se preporucuje:

a. kostim — sako duzine preko bokova i suknja duZine preko koljena,
odgovarajuca kosulja,

b. ako ne nosi kostim, nastavnica je duzna obuci odgovarajucu tuniku bez
rukava ili mantil, duzine preko koljena, sa amblemom Skole. Uz tuniku se
nosi koSulja ili majica sa rukavima, ogovarajuce boje.

Profesorice/nastavnice nose odgovaraju¢u obucu, ne papuce i nikad bez carapa. Triko
majica nije dozvoljena niti profesorima niti profesoricama. Profesoricama nisu dozvoljene
uske pantalone, dekoltirane kosulje/majice, kao ni mini suknja.

8.

0.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Profesor/astavnik je duzan voditi raCuna o higijeni i estetskom izgledu njegovog
radnog prostora i zbornice;

Za sve nastavnike zbornica je mjesto gdje konzumiraju kafa i druge napitke.
Profesori/nastavnici koji puse rade to na za to odredenom mijestu, nikad u
kabinetima za rad i nikad u pisustvu ucenika;

Kada u okviru redovnih poslova obavlja dezurstvo, profesor/nastavnik je duzan
dezuru obavljati odgovorno, vodeéi raCuna o urednom odvijanju nastavnog
procesa, adekvatnoj zamjeni odsutnih nastavnika (sigurno kretanje i odmaranje
ucenika uz postivanje propisanih pravila i reda);

Profesor/nastavnik je duzan pridrZavati se dogovorenih termina za konsultacije sa
roditeljima i u slu¢aju promjene termina na vrijeme ih obavijestiti;

Odnos profesora/nastavnika prema roditeljima, drugim uposlenicima, gostima Skole
i ostalim osobama koje posjete Skolu, mora biti poslovan i s postovanjem;
Profesor/nastavnik ne moze za vrijeme radnog dana napustati Skolu zbog privatnih
poslova, bez odobrenja neposrednog rukovodioca, ne moze u Skoli obavljati
privatne poslove niti moZe bez odobrenja uvoditi u Skolu druge osobe;

Za boravak u Skoli izvan redovnog radnog vremena profesor/nastavnik mora imati
usmeno ili pismeno odobrenje direktora.



2. Obaveze dezurnog profesora

Clan 44.
Dezurni profesor u vrijeme dezurstva, obavezno u posebnu knjigu evidentira promjene
koje nastanu u nastavnom procesu (zakasnjenje prfesora, neodrZavanje Casa, pustanje
ucenika prije zavrSetka Casa, zamjene i drugo), te posjete lica koje ulazi u Skolu (licni
podaci iz licne karte).
Dezurni profesor nadzire rad dezurnih ucenika koji su u obavezi od posjetioca uzeti
identifikacioni dokument, ostaviti identifikacioni dokument i isti vratiti kada napusta
zgradu. Dezurni ucenik u posebnoj knjizi evidentira licne podatke posjetioca, vrijeme
ulaska, izlaska, razloge posjete i ime osobe u Skoli koju je lice posjetilo.
Evidencija ulazaka i izlazaka vodi se tokom 24 sata, s tim Sto evidenciju iza 19,00 sati
dopunjava/ preuzima nocni Cuvar Skole.

3. Obaveze ostalih zaposlenika

Clan 45.

Zaposlenici rasporedeni na poslove izvan nastave, duzni su savjesno i odgovorno izvravati
poslove na koje su rasporedeni, na vrijeme dolaziti na posao i postovati sva pravila Skole,
odluke i upute nadleznih organa.

Na radnom mijestu zaposlenici treba da budu uredni, propisno obuceni - saglasno
odredbama prethodnog ¢lana ovih Pravila koje se odnose na profesore i profesorice, te da
se pridrzavaju propisanih mjera zastite na radu i drugih mjera o sigurnosti osoba i imovine.
Zaposlenici su duzni prema ucenicima, roditeljima, gostima i ostalim zaposlenicima Skole,
ponasati se poslovno i s poStovanjem.

V — SKOLSKE SVECANOSTI

. Clan 46.
U Skoli se organiziraju posebne sveCanosti povodom:
- proslave 17 maja Dana Skole,
- dana prosvijetnih radnika,
- otvaranja novih kabineta,
- prezentacije multidisciplinarnih projekata,
- drzavnih praznika i drugih znacajnih datuma,
- ramazana i drugih vjerskih blagdana,
- zavrSene mature - matursko vece
- svih ostalih dogadaja koje organi Skole smatraju bitnim.

Clan 47.
Organizacijom svecanosti neposredno rukovode zaduzeni nastavnici uz uceS¢e ucenika. O
sveCanostima se prave video i fotografski zapisi koji se Cuvaju u arhivi Skole. Svecanosti u
Skoli odvijaju se prema posebnom protokolu koji je sastavni dio ovih Pravila.

Clan 48.
Drzavni praznici i drugi znacajni datumi u Skoli se obiljezavaju nizom aktivnosti
predvidenih Godisnjim programom rada. Povodom drzavnih praznika, na zgradu Skole se
obavezno postavlja drzavna zastava.
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Clan 49.
Nastavni proces se tokom ramazana i za vrijeme vjerskih blagdana, odvija prema
posebnom rezimu i detaljnije se planira Godisnjim programom rada.
Za vrijeme ramazana u Skolskim bifeima se, u organizaciji ucenika spremaju iftari i vrsi
podlela za svako odjeljenje.
Razrednik je obavezan brinuti se o realiziranju ovih aktivnosti u njegovom odjeljenju.

5 Clan 50.
Ucenici Skole mogu organizirati novogodisnju svecanost ili druge svecanosti i druzenja
prigodnim povodom koji sami predloze. 5
Ucenici koji Zele organizirati sveCanost podnose pismeni zahtjev direktoru Skole, prilazu
scenarij svecanosti i obrazlazu razloge i nacin organizacije.
O zahtjevu ucenika odlucuje direktor Skole i odreduje posebne uslove organizacije -
prostor, vrijeme, osiguranje, eventualno unoSenje hrane i napitaka, koristenje Skolske
opreme, dezurne nastavnike i ostalo.

Clan 51.
Organizatori sveCanosti i svi uCesnici svecanosti duzni su poStovati ova pravila i posebne
uslove koje u povodu organizacije sveCanosti postavi direktor Skole.
Organizatori svecanosti su odgovorni za sve propuste i eventualnu Stetu koja nastane
tokom svecanosti.

VI - GOSTI U SKOLI

Clan 52.
U Skoli se, u okviru realiziranja posebnih nastavnih sadrzaja ili sve¢anosti, pozivaju, kao
gosti, ugledne licnosti iz kulturnog i javnog Zivota.
O pozivanju gostiju, na prijedlog pomocnika direktora ili nastavnika, odlucuje direktor
Skole.
O prijemu, boravku i ispracaju gostiju Skole brine se osoba koju zaduZi direktor.

VII — PRIMJENA MJERA ZASTITE NA RADU I ZASTITE OD POZARA

Clan 53.
Za sve zaposlenike i ucenike Skole obavezna je primjena mjera zadtite na radu i zastite od
pozara.
Svi zaposlenici su obavezni prisustvovati obuci za zastitu od pozara i obuci za postupanje u
slucaju opasnosti.
Upute o primjeni ovih mjera daju se periodi¢no, u obliku kurseva i obuke, kao i putem
shematskih prikaza koji su postavljeni u prostorima Skole.
U slucaju opasnosti, nastavnik je osoba koja je duzna preduzeti propisane mjere u cilju
zastite zdravlja i Zivota ucenika, zaStite Zivota drugih zaposlenika i imovine Skole.
Pravilima Skole je detaljnije propisano postupanje u slu¢aju vanrednih okolnosti.
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Clan 54.
Razrednik ili drugo strucno lice na Casu odjeljenske zajednice povremeno, najmanje dva
puta u toku Skolske godine, upoznaje ucenike o nacinu primjene mjera zastite od pozara i
0 postupanju u slucaju opasnosti.

VIII — PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 55.
Svi zaposlenici Skole duZni su se upoznati i pridrzavati odredaba ovih Pravila.
Povreda odredaba ovih Pravila predstavlja tezu povredu radne duznosti i ucenicke
duznosti..

Clan 56.
Ova Pravila stupaju na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Skole.

. Predsjednik

Skolskog odbora
Broj: 171-2/2009
Sarajevo, 18.02.2009.godine Dr. Mujo Hebibovic¢
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